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UNIDAD DIDACTICA

Documentacién Administrativa

N2 HORAS
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3264

N2 CRED

125

Periodos Académicos (créditos y horas)

It (h)
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IV (c)

IV (h)
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VI (c)

Vi (h)

Gestion Documentaria

3 80

Archivo Documental

80

Relaciones Publicas

Atencidn al Cliente

112

de competencia)

Matematica Financiera

Estadistica Aplicada

112

Competencias técnicas (Unidad

Legislacion Comercial

80

Comunicacién Oral

Interpretacién y Produccién de Textos

48

Cultura fisica y deportiva

Competencias
para la

Aplicaciones en internet

48

TOTAL

18 [ 480 | 18

480

Experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (ESRT)

MODULO 2:
Desarrolloy
supervision de
operaciones
administrativas

4 (128

Administracién Publica

96

Planeamiento y Organizacién

96

Direccién y Control

96

Administracidn Logistica

96

Investigacion de Mercado

96

Administracién del Talento Humano

de competencia)

96

Operaciones Contables

96

Competencias técnicas (Unidad

Administracion de la Calidad

96

Ofimatica

48

Inglés para la comunicacién oral

48

para la

Comprensidn y redaccion en inglés

48

Competencias
empleabilidad

Comportamiento Etico

48

TOTAL

20

480

20

480

Experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (ESRT)

MODULO 3: Gesti6n
y evaluacién
administrativa

4 (128

Desarrollo de Proyectos

Costos y Presupuestos

Proceso de Compras

128

Marketing Empresarial

Administracién de las Ventas

128

Andlisis Financiero

Competencias técnicas

(Unidad de competencia)

Auditoria Administrativa

128

Oportunidades de Negocio

T

. Plan de Negocios

48
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Solucién de problemas

48

TOTAL

18 | 480

19

480

Experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (ESRT)
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